INSERIMENTO DELEGA UNICA PER L’ACCESSO Al CANALI DI AGENZIA ENTRATE - SOCIETA’
Premessa

Per operare nell’area riservata di Agenzia Entrate per conto di una societa, € necessario accedere
all’area riservata del rappresentante legale della societa, e quindi chiedere di operare per conto della
societa stessa.

Queste istruzioni mostrano come operare per conto della societa e, nel caso in cui il collegamento tra
utenza del rappresentante e utenza della societa non sia attivo, mostrano come effettuare questo
collegamento.

A. VERIFICA COLLEGAMENTO TRA UTENZA DEL RAPPRESENTANTE LEGALE E UTENZA DELLA
SOCIETA’

1. Accedere al sito https://iampe.agenziaentrate.gov.it/sam/Ul/Login?realm=/agenziaentrate e fare il
login tramite SPID del rappresentante legale della societa per cui si intende operare:

+ Agenzia delle Entrate

genzia @ intoeassistenza
«mmntrate

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizi, utilizza una delle seguenti modalita.

SPID E NS

Accedi con SPID, il Sistema Pubblico di identita Digitale.

_—
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Una volta effettuato I'accesso, eventualmente compilare i campi con la mail per ricevere comunicazioni se
il sistema lo richiede.

2. Verificare se in alto a destra compare la possibilita di cambiare utenza:

P = N
Area riservata
2 0=

#A Home & ltuoprofilo & Servizi @ Assistenza

In caso positivo, proseguire con il successivo punto B. In caso negativo, saltare al successivo punto C
per la creazione del collegamento tra I'utenza del rappresentante legale e quella della societa.

B. INSERIMENTO DELEGA UNICA PER SOCIETA’

1. Cliccare su “Cambia utenza” e quindi nel menu a tendina scegliere il codice fiscale della societa per
cui si intende operare e cliccare “Conferma”:


https://iampe.agenziaentrate.gov.it/sam/UI/Login?realm=/agenziaentrate

P = X
Area riservata
8 : ==

M Home & ltuoprofilo & Servizi @ Assistenza

A Home & lituoprofilo &b Servizi @ Assistenza I

Cambia utenza di lavoro

Selezione utenza di lavoro

Opera come

O Incaricato

Scegli:

2. Cliccare sul pulsante “servizi”, poi scrivere nella barra di ricerca “deleghe” e cliccare su “gestisci le tue
deleghe”:

Servizi

deleghe [x] ‘ Cerca

Ricerca anche nelle descrizioni

Visualizza: | piti richiesti | tuoi preferiti

Filtra per categoria: Q\geunlazmnD (ﬂss\stenzahscaleacalasla\e) ([nnsu\tazmmencerca) (Dl:marazmnD (FahbncatieterrenD Gstanze, comunicazioni e EErlIlIEatD
G‘agamenro (lebnrsD (Scrwzndl utlhté\cvonflca} Grasm\sslunltclematmhu)

Istanze, comunicazioni e certificati

Gestisci le tue deleghe *

Il servizio consente ai contribuenti di
conferire/revocare le deleghe (Cassetto fiscale,

Fatturazione elettronica, consultazione
planimetrie etc.) e ai delegati di gestire le delgghe

loro conferite.

Vai al servizio

Servizi di utilita e verifica

3. Cliccare su “vai a deleghe intermediari”, e quindi cliccare su “Nuova delega” nel box “Delega unica ai
servizi online”:



& ll'tuo profilo & Servi I

ILTUO PROFILO Deleghe

I tuoi dati

Persone di fiducia Intermediari
Contatti

psta sezione puol visualizzare @

azioni sulle

In questa sezione puoi visualizzare @ gestire le inforr

Deleghe

deleghe ricevute/canferite per operare in qualita di persana di fiducia, deleghe ricevute/conferite da/ad intermediari e/o professionisti

Persone di
Jafermeciarl Vaia deleghe persone di fiducia —
Incarich

Adesioni

ILTUO PROFILO

Intermediari

I tuoi dati

Contatti Nuova delega

Deleghe Seleziona la tipologia di delega che vuoi comunicare

Persone di fiducia Delega unica ai servizi online]@

i Fi a per comunicare la delega all'uti ei servizi online o (casse! ale, f: ettronica,
iarmadiad unzionalita per camunicare la delega all utilizzo dei servizi online dell’Agenzia delle entrate (cassetto fiscale, fatturazione elettronica,

acquisizione dati ISA, ecc.) e dell'Agenzia delle entrate-Riscossione.
Autorizzazioni \

Incarichi
Casse ed enti previdenziali (7
Adesioni Funzionalit disponibili alle Casse e agli Enti previdenziali per comunicare le deleghe conferite alle compagnie di assicurazione o alle societa

di servizi per la trasmissione dei dati relativi alle spese sanitarie rimborsate.

Sicurezza e privacy

Nu

Consultazione planimetrie

Funzionalita per comunicare Ia delega ad un agente immobiliare per consultare le planimetrie catastal

Chi ho delegato Chi mi ha delegato

Puoi consultare, modificare o revocare le deleghe che hai conferitoa Puai consultare le deleghe che hai ricevuto in qualit di delegato.
intermediari e professionisti.
Nessuna delega attiva v

4. Inserire il codice fiscale di Praxis Srl (02076720131) e quindi cliccare “conferma”:

Home & Iltuo profilo I

IL TUD PROFILO

Titrovi in: || tuo profila Deleghe / Intermediar Nuova delega unica ai servizi anline
Nuova delega unica ai servizi online
Contatti
Il servizio ti consente di comunicare | dati della delega che hai conferito ad un intermediario (commercialista, CAF, consulente del lavoro, associazione ds
Deleghe categaria, etc.). La delega & efficace fina al 31 dicembre del quarto anno successiva a quella di conferimento.
Persone di fiducia Tutti i campi sona abbiigatori,
DELEGATO

Intermediari
Codice fiscale:

Autorizzazioni
02076720131

Incarichi
Adesioni [ Indietro

a e privacy

‘: Area riservata

f
=9
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5. Selezionare i servizi a cui delegare l'intermediario, come da schermata seguente, e quindi cliccare
“Inserisci”:



1L TUO PROFILO
Titroviin: ILtuo profilo / Deleghe / lntermediari / Nuova delega unica ai servizi online

1 tuol dati

Nuova delega unica ai servizi online

1I servizio ti con: wunicare | dati della delega che b to ad un intermediar
ace fino al 31 di s

Contatti
lista, CAF, consulente del lavoro, associazione d

Deleghe

ento

Persone di fiducia Tuttt i campi sono obbligatori

Intermediari ORLEGATO

Codice fiscale:

Autorizzazioni
02076720131 # Modifica

Incarichi

SELEZIONA | SERVIZI DELEGAT!.
Adesioni

a CONSULTAZIONE DEL CASSETTO FISCALE DELEGATO
Sicurezza e privacy

« SERVIZI DI FATTURAZIONE ELETTRONICA/CORRISPETTIVI TELEMATICI

Consultazione e acquisizione delle fatture elettroniche o dei loro duplicati informatici
L]

]

8 Fatturazione elettronica e conservazione delle fatture elettroniche

@ Accreditamento e censimento dispositivi (7

8 SERVIZI ON LINE DELLAGENZIA DELLE ENTRATE-RISCOSSIONE

—_—

Se compare un messaggio di allerta cliccare “Conferma”.

C. CREAZIONE COLLEGAMENTO CON UTENZA DELLA SOCIETA’

1. Dopo aver effettuato l'accesso all’area riservata del rappresentante legale (si veda punto A),
accedere alla sezione “Il tuo profilo” e quindi “Sicurezza e privacy” e cliccare su “Prelievo
credenziali”:

 ——

A Hene 2 Ntuwoprofilo  ¢) Servizi @ Assistenza

. .
1LTUO PROFILO Sicurezza e privacy
1 tuoi dat . [T . aes .
i Gestione credenziali Gestione certificati
Contatti
In questa sezione puoi gestire le credenziali rilasciate dall’Agenzia delle In questa sezione puoi gestire le credenziali di sicurezza (certificaty
Deleghe Entrate digitali) nlasciate dall'Agenzia delle Entrate

Autorizzazioni

Incarichi
) Stato richiesta certificato —>

Adesioni P
#) Prelievo credenziali —, 7 Ripristina ambiente di sicurezza —>
Sicurezza e privacy

e —

2. Cliccare su “Preleva credenziali/PIN”:

IL TUO PROFILO Titrovin: [Ltuo prohile / Credenzipl/PIN / Prelievo pincode/credenziali

1o dat Prelievo pincode/credenziali

Contatti Dati

Deleghe La funzione consente di prefevare le credenzial Fisconline per I'utenza autenticata

Autorizzazioni Preleva Credenziali/PIN

Incarichi

Adesioni

Sicurezza e privacy

Il sistema restituira immediatamente la prima parte del PIN e inviera alla mail registrata nella sezione
“Contatti” la seconda parte del PIN stesso:



IL TUQ PROFILD Ti trewin: || tuo profilo Credenziali/PIN Prelisvo pincode/credenziali

Prelievo pincode/credenziali

@ Operazione eseguita con successo

La 1.‘1r1i inizagle diel codece PIN & L3 ~_'.r'5ur'nt¢: B068. La restante parte del codsce PIN @ la password iniziale verranno inviate all'mdinzzo email
Incarichi
Adesioni -
m —

Sicurezza e privacy

I.h':legln;'

BAutorizzazioni

ILPIN cosi ottenuto € quello collegato all’utenza della persona fisica fin qui utilizzata.
3. Collegarsi al seguente link per procedere con il prelievo del PIN collegato alla societa:

https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Abilitazione/Fisconline.jsp

Flaggare “societa...” e la presa visione della normativa privacy e quindi cliccare su “Richiedi il codice
PIN”:
« G % telematiciagenzisentrate.govit/Abilitazione/Fisconlinejsp a ¢ 0 @  Fiowia per aggiomare §

03 wenstudiodotcom... B AdE area rservata @ AdE - F HRRortal 9 AGO @ TIC [F Digitaltub [l Corsifgo @ Viswa [ Sobicom | Ticket [H] AdHocRW AR AdER - pagaonkine @ ChatGPT @ Capilat T30Wel £ Tuttii prefet

Ministero dell'Economia e delle Finanze

(“:genzia = QP OOOO
«wntrate n

Cittadini  Imprese  Professionisti  Intermediari  EntiePa  L'Agenzia @ Area riservata

Richiesta del PIN

Registrarsi a Fisconline

Stato della richissta dal PIN

Ristampa Indica il wo profila & richiedi ll codica Pin pes accedere al servizi telematicl & Flsconline.
Link correlati o7

Per caloro che hanno richiesto I
PIN & un ufficio o presso un
Cansalato

Persane Fisiche

Cittadini italiani residenti all'estero

® Societd e, pii in generale, tutt | soggett diversi dalle Persone fisiche (c.d. Pnfl, che presentano la dichiarazione dei sostituti

dimposta per un n assimo di 20 soggetti percipienti

Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016679 i

5. 30 giugno 2003, n 196, in materia di

8 Dichiaro di aver preso visione della nomativa

Richiedi i codice Pin

4. Inserire i dati richiesti, tra cui Uintero PIN del legale rappresentante, e cliccare su “Invia”. Non &
necessario compilare il campo “Domanda di abilitazione n.”:


https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Abilitazione/Fisconline.jsp

Imprese Professionisf & Areariservata

Titroviin: Home / Registrazione ai servizi telem; ! Richiesta del PIN / Inserimento Richiesta Persone Non Fisiche

Richiesta del PIN

Richiesta del PIN

Stato della richiesta del PIN

Ristampa La registrazione a Fisconline dellente o della societa deve essere effettuata dal rappresentante legale, che deve indicare il proprio codice PIN personale. Se non ne fosse in possesso o lavesse smarito

il rappresentante pué ottenere il codice PIN personale accedendo all'area riservata del sito delfAgenzia, con la propria identita SPID oppure con la propria CIE, selezionando 'apposita funzione "Prelieva
credenziali Fisconline” presente all‘interna della sezione “Profilo utente", nel menu a sinistra della pagina “la mia scrivania®

Codice fiscale del rappresentante l:l
Codice PIN assegnato al Rappresentante |:|

Istruzioni per il calcolo del Codice Pin (Codice personale) da 8 caratteri (Solo per utenti Entratel).

Per coloro che hanno richiesto il
PIN a un ufficio o presso un
Consolato

Oppure, in alternativa al codice PIN, solo per gli utenti Fisconline, & possibile indicare il numero attribuito alla domanda di abilitazione al servizio p dal rapp

Domanda di abilitazione n. I:l

5. Inserireil codice fiscale della societa e cliccare su “Conferma”:

genzia
«wntrate

ntermediari

Cittadini  Mmprese  Professionisti ePa  UAgenzia & Areariservata

Titroviin: Home / Registrazions af servizitelematicl / Richiesta del PIN / Insermento Richiesta Parsone Noa Fisiche / Verifica richiesta PNF

Richiesta del PIN
Richiesta del PIN
Stato defla richiasta del PIN

Rty O —— A

Per coloro che hanno richiesto §
PIN a un uficio o presso un Indicare i codice fiscale delia societh per la quale si imtende richiedere il PIN

Consolato

Codice fiscale societs’ :}

Verificare i dati inseriti nella successiva maschera riepilogativa e quindi cliccare nuovamente
“Conferma”:

Cittadini Imprese Professionisti Intermediari Entie Pa UAgenzia

Richiesta del PIN
Richiesta del PIN
Stato dela richiesta del PIN

Ristampa La domanda che sta presentando, se acceltata le parmetierd & sccedere al servizio telematico Internet
Per coloro che hanno richiesto §
PIN a un uficio o presso un
Consolato

La preghiamo di verificare che | dati indicati siano corretti

Codice Fiscale Rappresentante:

Codice Fiscale Socleta:

Denominazione:

Prema Il pulsante “Conferma™ se le informaziond indicate sono commette oppure prema “"Annulla™ per tornare slla pagina precedants

Annulls  Informativa sul trattamento dei dati personali - pdf



Il sistema restituira la prima parte del PIN della societa, da conservare per eventuali utilizzi futuri. La
seconda parte sara recapitata per posta all’indirizzo della societa:

Cittadini  Wmprese  Professionisti  Intermediari  EntiePa  UAgenzia

Fisconline Titoviin: Home / Regstrazions al seevizi telematicl / Richiesta del PIN / Inserdmento Richiesta Parsone Non Fisicha /  Conferma eseguita

Richiesta del PIN
Richiesta del PIN
Stato defia richiesta del PIN
DA Richiesta di abilitazione © 1

Per coloro che hanno richiesto #
PIN a un uficio o presso un

Codice Fiscale Rappresentanta:
Consolato

Codice Fiscale Socleta:

Denominazione:

La prima pane del Codice PIN per utiizzare | servizi delf Agenzia delle Entrate &

1456

Pud verificare lo stato & elaborazione della richiesta con Fapposita funzione disponibile nel menu di sinistra

Se la domanda sara accettata la restante pare del Codice PIN Le sara recapitata direttamente a casa, allindrizzo noto alAgenzia dele Entrate

Se non ricave la comunicaziona entro 15 giomi o in caso d smarrimento della comunicazione stessa. & n sarlo rivolgersi aghl uffici tarritoriali delf Agenzia dedle Entrate
La preghiamo di conservare il numero 1456 e il numero della domanda & abiitazions 25100651391 Le occoereranno in saguito

Stampa
6. Dopo aver effettuato nuovamente l'accesso all’area riservata del rappresentante legale (si veda
punto A), accedere alla sezione “Il tuo profilo” e quindi “Incarichi” e cliccare su “Gestisci incarichi

come rappresentante legale”:

&% Servizi @ Assistenza

IL TUO PROFILO |ncariChi

1 tuoi dati In questa sezione puoi visualizzare gli incarichi che ti ha affidato una societa/ente, o il professionista per cui lavori, per utilizzare i servizi on line dell’Agenzia

delle Entrate. Se sei un rappresentante legale puoi anche gestire e assegnare gli incarichi.
Contatti

Gestione Incarichi
Deleghe

Puoi conferire un nuovo incarico in qualita di rappresentante legale o gestare, modificare o revocare incarichi gia conferiti.

Gestisci incarichi come rappresentante legale

Chi ho incaricato Chi mi ha incaricato

Autorizzazioni

Adesioni

Sicurezza e privacy

Puoi visualizzare le informazioni sugli incarichi conferiti. Puoi visualizzare le informazioni sugli incarichi ricevuti.

Inserire il codice fiscale della societa e cliccare “Avanti”:

IL TUO PROFILO Titroviin: [l tuo profilo / Incarichi / Funzioni per la gestione degli incaricati (riservate ai rappresentanti legali)

tooidati Funzioni per |la gestione degli incaricati
Contat (riservate ai rappresentanti legali)

BT Codice fiscale:

Autorizzazioni

Incarichi

Adesioni

Sicurezza e privacy

Cliccare su “Aggiungi gestore incaricato”:



IL TUO PROFILO Titroviin: Iltuo profilo / Incarichi / Funzioni per la gestione degli incaricati (riservate ai rappresentanti legali)

tuoi dati Funzioni per la gestione degli incaricati
Contat (riservate ai rappresentanti legali)

Deleghe v

Autorizzazioni v @ Stai operando come rappresentante legale — [ O Cambia Codice fiscale

Incarichi

Adesioni ~ Filtra i risultati

Sicurezza e privacy
+ Aggiungi gestore incaricato

Inserire il codice fiscale del rappresentante legale e quindi cliccare “Ok”:

Aggiungi gestore incaricato

Codice fiscale:

Una volta completati i passaggi per il collegamento tra Uutenza del rappresentante legale e quella
della societa, sara possibile accedere all’'utenza del rappresentante legale e quindi passare a
quella della societa, e poi proseguire con 'inserimento della delega unica seguendo i passaggi di
cui al punto B.

Il collegamento potrebbe richiedere fino a 48 ore, quindi, nel caso la funzione “Cambia utenza”
non siaimmediatamente disponibile, si consiglia di riprovare dopo un paio di giorni.



